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1. Dodawanie uczestnikow ne podstawie klucza

Nojczesciej studenci zapisujg sie na dany kurs na podstowie klucza
ustawionego przez prowadzqcego (szczegdlnie w  przypadku duzej

ilosci studentdw).

1.1. Nowa metoda zapisu

Zeby ustawié klucz, na stronie naszego kursu odnajdujemy menu Uczestnicy.

Test
Kurs Ustawienia Uczestnicy Oceny Aktywnosci Wiecej v
> Se kcja 096' na Rozwin wszystko

>  Nowa sekcja

W nim rozsuwomy menu przy
przycisku Zopisz uczestnikow

i klikomy Metody zapisu. Zapisani uzytkownicy

Zapisy

v Zapisani uzytkownicy

Metody zapiséw Wybierz v

Zmiana nazwy rél

Grupy

Zr Grupy

Grupy nadrzedne
Przeglad

Uprawnienia
Uprawnienia

i Pozostali uzytkownicy -

SprawdZ uprawnienia
tomasz

ceid Platforma DELTA



Nastepnie, w metodach zapisu klikamy rozsuwane menu przy opcji Dodaj
metode  zapisu (pod  taobelg z  metodami), gdzie  wybieramy
Zapisywanie samodzielne., Ewentualnie jesli widzimy juz zapis samodzielny na

liscie mozemy klikng¢ ‘Otéwek’ przy tej metodzie aby przejsé do jej ustawien.

Metody zapisow -

Nazwa Uzytkownicy Do géry/W dét Meodyfikuj

Dostep dla gosci 0 v T =,
Zapisywanie reczne 2 T4 o@asrs
Klucz 4 + T e,

Dodaj metode zapisy| Wybierz... v

1.2. Podstawowe ustawienia zapisywania samodzielnego

Przede wszystkim, mozemy ustawi¢ Wtasng nozwe metody zapisu, co moze nom
utatwi¢ odnajdywanie konkretnej metody, jesli bedziemy ustawiad kilka do tego

samego kursu.

Nojwazniejsze o czym nalezy paomietaé to opcje Zezwol na samodzielng
rejestracje i Zezwol na nowe zapisy muszq by¢ witgczone (‘Tak’), aby uzytkownicy
mogli zapisaé sie na podstawie naszego kluczo.

Nastepnie ustawiamy Klucz dostepu czyli hasto, ktére uzytkownik bedzie musiat

wpisac aby dotqczy¢ do kursu.

Zapisywanie samodzielne

Wiasna nazwa metody zapisow | klucz

Zezwdl na istniejgce rejestracje [ 7 ] | Tak ~ |

Zezwalaj na nowe samodzielne zapisy [ 7 ] | Tak ~ |

Klucz dostepu (2] sessene P | @
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NALEZY PAMIETAC O PRZEKAZANIU NASZEGO KLUCZA DOSTEPU (W JAKIS
SPOSOB) NASZEJ GRUPIE STUDENTOW, NAJCZESCIEJ WYSTARCZY WYSEAC GO
MAILOWO PRZEDSTAWICIELOWI GRUPY LUB UDOSTEPNIC NA TEAMSACH/W
TRAKCIE WYKLADU LUB ZAJEC!

1.3. Dodatkowe ustawienia zapisywania samodzielnego
Jedli chodzi o zapisywanie za pomocq klucza, mozemy rowniez ustawié¢ kilka
dodatkowych ustawierh w zaleznosci od naszych potrzeb.
1.3.1 Uzyj grupowych kluczy dostepu do kursu
Jesli chcemy ustawié klucze, ktére bedq automatycznie przypisywad studenta

do danej grupy, musimy na to zezwoli¢ wybierajgc opcje Tak'. Same klucze,

ustawiomy w ustawieniach poszczegdlnych grup.

Uzyj grupowych kluczy dostepu do kursu (2] | Mie w |

1.3.2. Domyslnie przydzielana rola

Jesli chcemy ustawi¢ klucz, ktéry bedzie wykorzystywany tylko przez
prowadzqcych mozemy réwniez zmieni¢, domyslng role, ktérq uzytkownik
otrzyma zapisujoc sie podanym kluczem (NALEZY PAMIETAC, ZE DLA
STUDENTOW ZOSTAWIAMY TUTAJ ROLE, ‘STUDENT).

Domyslnie przypisana rola Student e
Menedzer

Okres uczestnictwa [ 2] Nauczyciel W
MNauczyciel bez praw edycji

Poinformuj o wygasajacym dostepie do kursu. (-]
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1.3.3. Okres uczestnictwa

Mozemy réwniez ustawi¢ okres na jaki uzytkownicy zostanqg zapisani przy
pomocy tego klucza oraz czy i kto bedzie zawiadamiany o zblizajgcym sig

wygasnieciu rejestracji.

Okres uczestnictwa [ 2] 0 dni v Wiacz
Poinformuj o wygasajacym dostepie do kursu. 2] Nie hd
Prog powiadomienia 2] 0 dni v

1.3.4. Data poczatkowa oraz korncowa

Data poczagtkowa - data OD ktérej uzytkownicy mogq rozpoczqgé zapisy

do kursu.

Data korncowa - data DO ktdrej uzytkownicy mogq zapisywad sie do kursu.

Data poczatkowa e Wigcz | 17 v czerwiec ¥ 2025 v 1 v 54 v | O

Data koricowa © 0wz | 17 v luty v 2025 v 1M1 v 43 v |0

1.3.5. Wypisz nieaktywne osoby z kursu po

Mozemy réwniez ustawi¢ po jokim czasie nieaktywnosci, dany uzytkownik

zostanie wypisany z kursu.

Wy pisz nieaktywne osoby z kursu po (7] Migdy v

ceid Platforma DELTA



1.3.6. Maksymalna ilos¢ zapisanych uzytkownikow

Mamy réwniez mozliwo$¢ ograniczenia ilosci uzytkownikéw, ktérzy zapiszq sie

do kursu.

Maksymalna liczba zapisanych uzytkownikdw e | ] |

1.3.7. Wiadomosci powitalne

Mamy réwniez dostepnq opcje wysytania wiadomosci powitalnej, ktérq kazdy
zapisujqcy sie uzytkownik otrzyma na przypisany do ich konta adres mailowy.
Mozemy ustawié¢ z jokiego Zrédta zostanie ona wystana oraz dodania naszej

niestandardowej wiadomosci.

Wysytaj mail z powitaniem do nowych uczestnikow kursu [-] Kontakt kursu

z
3
<

0d posiadacza klucza

Z adresu no-replay

Po ustawieniu opcji klikamy przycisk Dodaj metode zapisu lub Zapisz zmiany.
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2. Dodawanie uczestnikow recznie

W przypadku pojedynczych lub matej grupy studentéw (czy tez dodatkowych
prowadzqcych) mozemy dopisaé ich recznie na podstawie listy uzytkownikéw

platformy. Zeby to zrobié, na stronie naszego kursu odnajdujemy menu

Test

Kurs Ustawienia Uczestnicy Oceny Aktywnosci Wiecej v

> Sekcja Ogél na Rozwiri wszystko

> Nowa sekcja

Po przeniesieniu na liste Uczestnikéw, na gdrze strony odnajdujemy przycisk

Test

Kurs Ustawienia Uczestnicy Qceny Aktywnosci Wiecej ~

Zapisani uzytkownicy

Dopasuj | Ktorykolwiek Wybierz v

+  Dodaj warunek

— "

Po otwarciu nowego menu odnajdujemy uzytkownika wpisujqc ich dane (imig,
nazwisko lub adres mailowy). Mozemy réwniez zapisaé wczesniej utworzonqg

kohorte.
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Musimy réwniez zdecydowaé z jokq rolg dana osoba zostanie zapisana (dla
studentéw zostawiomy role student, dla prowadzqcych zmieniomy na
prowadzqacy lub prowadzocy bez praw edycji). Po wybraniu odpowiednich
uzytkownikdw i rél klikamy Zapisz wybranych uzytkownikow i kohorty. Jesli

zaopisujemy uczestnika naszeqgo kursu, ktéry z jokiego$ powodu zostat z nieqo

wypisany i chcielibySmy przywrdcié oceny, ktdére posiadat nalezy zaznaczydé

opcje ‘Odzyskaj, jesli to mozliwe, stare oceny uzytkownika'.

Zapisz uzytkownikow

Opcje zapisow

Whybierz uzytkownikow Brak wyboru

| Wyszukaj

Wybierz kohorte Brak wyboru

| Wyszukaj v |

Przypisz role | Student W |

Pokaz mnigj ...
[_) Odzyskaj, jesli to mozliwe, stare oceny uzytkownika

Rozpoczynajacy sie od | Teraz (17-06-2025, 12:01) e |

Okres uczestnictwa | Nieograniczone + |

Koniec uczestnictwa ] Wiacz | 17 ~ | | czerwiec v | 2025 v | | 12 ~ | | 01 v | )

Zapisz wybranych uzytkownikow i kohorty
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3. User bulk enrolment (zapis masowy))

Zeby zapisaé masowo uczestnikdw na stronie naszego kursu klikamy zaktadke

Uczestnicy.

Test

> Sekcja ogdlna

> Nowa sekcja

Kurs Ustawienia Uczestnicy Oceny Aktywnosci

Wiecej ~

Rozwir wszystko

Nastepnie z menu wybieramy
User bulk enrolment.

Test

Kurs Ustawienia Uczestnicy — Qceny

[Zapisani uzytkownicy »] Zapisz uzytkownikéw
Z

apisy

v Zapisani uzytkownicy

Metody zapisow Wiybierz w |

Zmiana nazwy rol

Grupy
Zt Grupy
Grupy nadrzedne
In Py ; !'D EE F G H I J K

Przeglad

Uprawnienia CIt|P|E|E[F|E M !
Uprawnienia Numer ID  E-mail
Pozostali uzytkownicy - -

Sprawdz uprawnienia 1 tataruch@pk.ed
User bulk enrolment
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W tym miejscu musimy wklei¢ adresy mailowe uzytkownikéw, ktdrych chcemy
zapisaé do naszego kursu (jeden pod drugim). Dodatkowo, jesli chcemy zapisaé
ich do grup mozemy to zrobi¢ wprowadzajgc nazwy grup przed mailomi
uzytkownikow, ktérzy majg do nich nalezeé. Nazwy grup wprowadzomy po #.
Jesli dana grupa nie istnieje na kursie, otrzymamy informacje o jej utworzeniu.

User bulk enrolment

Here, you can bulk enrcl users to your course, A user to be enrclled is identified by the e-mail address stored in their Moodle account,
List of e-mail addresses 0@ #Group 1
tomasz.tataruch@pk.edu.pl

#Group 2
darktomashi@gmail.com

Execute user enrolment ST ]

Po wprowadzeniu danych klikamy przycisk . Otrzymamy
potwierdzenie wprowadzonych danych (m.in. czy dany uzytkownik zostat
odnaleziony w systemie, czy grupy istniejq na kursie/zostang utworzone).

User bulk enrolment

Wskazowki
Row ‘Wskazowki

3 Line 3 is empty and will be ignered.

Groups included in the list

Group name Group status.
13 Group already exists
Group2

Users to be enrolled into the course

E-mail Imie Nazwisko User enrolment Group membership
tomasz.tataruch@pk.edu.pl Tomasz Tataruch 13
darktomashi@gmail.com TestowyT TestowyTT Group 2:

Enrolment details
Enrolment method Assigned role

Zapisywanie reczne Student

Execute user enrolment STV}

Po potwierdzeniu roz jeszcze uczestnicy zostanqg zapisani do kursu i grup, jesli
byty przez nas podane.
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Poradnik powstat w

Centrum e-Edukacji Politechniki Krakowskiej

centrum e-edukacji

W razie powstania pytar prosimy o kontakt:

B

ced@pk.edu.pl
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